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轉系申請系統—學生操作說明                                 2024 版  

一、 學生申請轉系，須於規定期間內登入 iNCCU 愛政大→校務系統

Web 入口→學生資訊系統→學術服務→學士班學生申請轉系

(組)系統進行登記。 
 
 

 
 

 

二、  
1.依據本校學士班學生轉系規則，轉學生、離島外加名額學生及已轉

系之轉系生不得申請轉系。同時，如若入學簡章有明訂不得轉系，

亦不得申請轉系。 

2.上述學生以及當學期未註冊同學登入系統，將會出現以下畫面。 
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三、可以申請的學生進入系統後會看到以下畫面: 

 

 
 

勾選 我已了解 後進入下一步，會出現以下畫面。 

 

 
 

四、選擇志願學系及申請轉入狀態。申請轉入狀態計有下列兩種: 

    □同意並接受經學系審核錄取後平轉或降轉年級。 

     □僅接受平轉，並了解學系審核通過為降轉年級時，為不錄取。 

     填選後可暫存，暫存後若想更改請選擇「刪除」。 

    ※請注意，學系核定錄取及轉系之年級，可能為平轉或必須降轉至較

低年級，並延長在學期間的修業。 

 

志願序一、二學系相同時將出現以下警示畫面。 
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確認存檔後會出現「列印」及「撤銷申請」 功能。 

 
    若確定申請該系，請列印後於期限內依學系轉系標準說明辦理送件。列印

出來的申請表(如附件)會依學生身分別/是否成年判斷變更表格，例:臺生

的國合處簽章處為「免辦」，滿 18 歲則法定代理人同意簽名處為「免辦」。

未顯示免辦的欄位須去該單位核章。 

1. 未成年學生申請轉系須經法定代理人簽名同意，轉系申請書上未

得法定代理人簽名者，須另附法定代理人同意書。同意書下載路

徑:教務處註冊組→轉系事宜→學士班未成年學生申請轉系法定

代理人同意書。 

2.轉系開放同學得申請二個志願學系，申請二個學系轉系的未成年

同學，在繳交轉系申請書時均須附上同意書。 

      3.若欲更改轉系申請學系，則點選撤銷申請。 

務必注意選填志願序，學系審核錄取後，將依志願序核定各學系

錄取名單。 
  4.兩志願序確認後若點選撤銷申請，則會出現以下警示視窗 
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「轉系申請可選填兩個志願，請確認您的申請資料，以免喪失權益喔！」 

 

 

 

五、學生於期限內將轉系申請表送到申請轉入學系，在經申請轉入學系維

護受理後，則系統畫面為「受理審核/學系受理」。 

 

 
 

 六、學系送出審核結果至教務處時，則系統畫面為「教務處複核/複核

中」。 
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七、公告錄取結果後，系統畫面如下 

 

 
※如有操作上問題，請洽教務處註冊組，(02)29393091 分機 63279 洽詢，

謝謝。 



國立政治大學 OOO 學年度學生轉系（組）申請表

Y Y Y Y / M M / D D  

一 、 學 號 

及 

姓 名 

學號： 

二、聯絡方式   

手 機： 

姓名： E-mail：

三、性 別 □ 男 □ 女 四、身份別 
□台生 □僑生(港澳生)

□陸生  □外國學生  □身心障礙生

五、原 修 業 

學系年級 

學系 班（組） 

年級        

六、未成年學生之法

定代理人或監護人同

意子女轉系簽名 

(系統判斷，滿 18 歲者此欄為「免辦」) 

    【法定代理人或監護人親簽】 

(或另附同意書) 

七、原修業學 

系審查簽章

□ 同意轉出本系

□ 不同意轉出本系 主任簽章：

八、申請轉入  

學系年級狀態 
   系 班（組）     年級 
（學生於系統維護後，系統自動帶入）

九、生活事務暨

僑生輔導組簽章 【僅限僑生、港澳

生及陸生】 

十、國際合

作事務

處簽章 

 

 

【僅限外國學生】 

十一、心理 

諮商中心簽章 

【僅限身心障礙生】 

十二、轉入學  

  系收件簽章 

 年   月   日收件並系統確認 

承辦人簽章:                  

十三、轉入學  

系審查簽章 

□ 同意轉入本系   年級    班（組） 

  □ 不同意轉入本系

           主任簽章:    

應於***年*月*日（星期五）(依公告帶入維護的作業時間)前於轉系作業系統進行維護，並彙整本表送至註冊組留存。 

十四、教務處 

復  核 

□ 符合轉系標準 

□ 不符合轉系標準 

 十五、

 注意事項

一、 本表第一至五欄由系統帶出，如有錯誤，第二欄請自行登入 iNCCU 修改，其餘欄位請洽註冊組修

正。 

二、 本表第六欄:未成年學生(未滿十八歲)須經法定代理人或監護人同意簽章後始得申請轉系，如有

不實情事，由申請學生自負法律責任。 

三、 第七、第九至十三欄由申請學生送請相關學系及單位審查。【申請轉系（組）日期：***年*月*日

（星期一）起至***月**日（星期五）止】，逾期不予受理。(依校定行事曆帶入維護的申請時間) 

四、  轉系應於規定期間內經修讀學系同意，再向擬轉入學系申請，經轉入學系主任同意，由教

務處依學生申請選填志願序核定各學系錄取名單，簽請校長核定公告。錄取轉入年級(平轉或降

轉)由學系依學生修課情形審核後決定。轉系經公告者，不得申請變更或撤銷。 

五、 轉系經核准公告後，如辦理當學期休學者，取消其轉系核准資格。 

十六、

申請人簽名

我已了解依據轉系規則第 5條「轉入學系之年級由轉入學系審核」之規定。學系核定錄取及

轉系之年級，可能為平轉或必須降轉至較低年級，並延長在學期間的修業。 

□同意並接受經學系審核錄取後平轉或降轉年級。

□僅接受平轉，並了解學系審核通過為降轉年級時，為不錄取。(依學生系統選填帶入)

申請人簽名 年   月   日 

樣張
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